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სასწავლო კურსის შინაარსი

სესია I – 10:00 -11:30 

გაყიდვების აღრიცხვის ცხრილის შექმნა Excel-ში

რატომ Excel? – რვეულიდან ციფრულ აღრიცხვაზე გადასვლის უპირატესობები

Excel-ის სამუშაო გარემოს გაცნობა  

გაყიდვების ჟურნალის შექმნა 

მონაცემების შეყვანა (თარიღი, პროდუქტი, რაოდენობა, ფასი) 

Copy/Paste და Fill Handle 

ცხრილის ფორმატირება 

Format as Table ფუნქციის გამოყენება 

პრაქტიკული დავალება: დღიური გაყიდვების ცხრილის შექმნა

შესვენება 11:30-12:00

სასწავლო კურსის მიზნები

კურსის მიზანია მონაწილეებმა 

შეისწავლონ Microsoft Excel-ის საბაზისო 

შესაძლებლობები და შეძლონ მისი 

გამოყენება ყოველდღიური საქმიანობისა 

და მცირე ბიზნესის აღრიცხვისთვის.

კურსის ხანგძლივობა

4 საათი და 15 წუთი 

(1 შეხვედრა)

სესია II – 12:00-13:00

შემოსავლებისა და ხარჯების ავტომატური დათვლა

ფორმულების საფუძვლები 

უჯრების მისამართები 

მათემატიკური ოპერაციები 

SUM, AVERAGE, COUNT, MIN, MAX 

შემოსავლების და ხარჯების ცხრილების შექმნა 

ყოველდღიური და ყოველთვიური შედეგების ავტომატური დათვლა 

პრაქტიკული დავალება: თვის შემოსავლებისა და ხარჯების შეჯამება

შესვენება 13:00-13:15

სესია III – 13:15-14:15

ბიზნეს მონაცემების ორგანიზება და ანალიზი

მონაცემების დალაგება (Sorting) 

მონაცემების გაფილტვრა (Filtering) 

გაყიდვებისა და ხარჯების ანალიზი 

მარტივი დიაგრამის აგების დემონსტრაცია 

პრაქტიკული დავალება: კონკრეტული პერიოდის მონაცემების ანალიზი და 

შეჯამება
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სასწავლო კურსის სწავლების შედეგები

ტრენინგის მონაწილეები კურსის დასრულების შემდეგ შეძლებენ:

Excel-ში შექმნან გაყიდვებისა და ხარჯების აღრიცხვის ცხრილები;

ყოველდღიური გაყიდვების აღრიცხვას;

ყოველთვიური შემოსავლებისა და ხარჯების ავტომატურ დათვლას;

მონაცემების ორგანიზებას Format as Table ფუნქციის გამოყენებით;

მონაცემების გაფილტვრასა და დალაგებას საჭირო ინფორმაციის სწრაფად 

მოსაძიებლად;

მარტივი ანგარიშების მომზადებას საკუთარი ბიზნესის საქმიანობის 

შესაფასებლად;

რვეულზე დაფუძნებული აღრიცხვის ჩანაცვლებას Excel-ის მარტივი და ეფექტური 

ინსტრუმენტებით.

სასწავლო კურსის შეფასება

ვორქშოფის სერტიფიკატის მისაღებად საჭიროა მონაწილე დაესწროს სამუშაო 

შეხვედრას.
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